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индивидуальную папку, в которой находятся документы (или их заверенные копии).

2.2. Личное дело ведётся на каждого воспитанника МБДОУ с момента зачисления в МБДОУ и до отчисления воспитанника из МБДОУ в связи с прекращением образовательных отношений.

                               3.Формирование личного дела

3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в МБДОУ, формируется личное дело. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) воспитанника о приёме;

- согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка;

- свидетельство о рождении (копия);

- документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); 
- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка) (копия); 
- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) – для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;

- свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории – для детей, проживающих на закреплённой территории;

- договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и МБДОУ;

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии –для детей с ограниченными возможностями здоровья;

- иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника (копия полиса обязательного медицинского страхования ребёнка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребёнка). 
Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приёме.

3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью МБДОУ.

3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2. Порядка, запрещено.

3.5. Личное дело содержит опись документов.
4. Ведение личного дела
5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учёта движения воспитанников.

5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет заведующий МБДОУ.

5.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут быть дополнительно вложены документы (их копии):

- дополнительные соглашения к договору;

- заявление родителей (законных представителей) ребёнка о приёме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

- договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

- иные документы.
5. Хранение личных дел
5.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.

5.2.Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

5.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МБДОУ.
6. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МБДОУ
6.1. Выдача личного дела родителям (законным представителям) воспитанника производится заведующим МБДОУ после издания приказа об отчислении воспитанника.

6.2 При выдаче личного дела заведующий делает отметку о выдаче личного дела в книге учёта движения детей.

.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МБДОУ, где хранятся в течение 1 года со дня отчисления воспитанника из МБДОУ.
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A. Sno3rok

TITOPAJIOK
(GopmMHpoBaHUsl, BeZIeHHs M XPaHEHHs IMYHBIX JIe] BOCITMTAHHMKOB
B MyHHIMIIAIbHOM GFOKETHOM JIONITKONEHOM 06pa30BaTeIbHOM YUpesKIeHHH
«Jlerckuii can « CONHBIIIKO» 00IIepa3BUBAIOIIEr0 BUIAy
3aMHCKOr0 MyHULMNANBHOTO paiioHa Pecy6iuku Tatapctan

1. O0mmue mo0KeHHs

1.1. Hacrosimii [Topsimok pa3spaboTaH B COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHblM 3akoHOM OT 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 o6pa3oBanHuu B
Poccuiickoit @eneparium»;

- @ezepanbHbIM 3akoHOM 0T 27.07.2006 T. Ne 152-®3 «O mepcoHaIbHBIX
JAHHBIX»,

- TpukasoM MmuHucrepctBa 00pasoBanMs U Hayku Poccuiickoit ®enepanun ot
30.082013 T. Ne 1014 «O6 yrBepxnenun Ilopsnka opramwsanum u
OCYILECTBICHHS o0pa3oBaTeNbHOM JESTeNIbHOCTH 1o OCHOBHBIM
00meo6pa3oBaTeIbHBIM ~ [IPOTpaMMaM  —  0OPa30BaTEIBHBIM IIporpaMmam
JOILIKOJIBHOTO 00pa30BaHUm;

- TpukasoM Munucrepcrsa obpazoBanus u Hayku Poccuiickoit ®emepanuu oT
08.04.2014 r. Ne 293 «O6 yreepxnenuu Ilopsika mpuéMa Ha oGydeHHE MO
06pa3oBaTeIbHBIM IPOrPAMMAM JONIKOJIBHOTO 0GPa30BAHMSY;

- IlpaBunammu mnpuéma pereii B MBJIOVY  «Jletckuii cam  «COHBIIIKOY
obuiepa3BuBaroniero suaa» 3MP PT.

2.JlonsiTHE JIMYHOIO J1€J1a BOCIIMTAHHHKA
2.1. Jluunoe nemo BocnuranHuka MBJIOY — »ato COBOKYITHOCTh JaHHBIX O
BOCIUTaHHHKE, NIPEICTABICHHBIX B BUJE COOTBETCTBYIONINX HOKYMEHTOB (MIIH HX
3aBEPEHHBIX Komui). JIAYHOE Je0 BOCIMTAHHWKA MPEJCTABISAET COOOM
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